
 

 

 

 

คู่มอืและแนวทางการปฏิบัตงิาน 

การจดทะเบียนพาณิชย์ 

 

 
 

กองคลัง 

เทศบาลต าบลหนองเสาเลา้ 

อ าเภอชุมแพ  จังหวดัขอนแกน่ 



การจดทะเบียนพาณิชย์ 
การจดทะเบียนพาณิชย์  ตามพระราชบัญญัตทิะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเปน็

บุคคลธรรมดา 

 

วิธกีาร 

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย ์คอื บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติ

บุคคลรวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งส านักงานสาขาในประเทศไทย ซ่ึงประกอบ

กิจการ อันเป็นพาณิชยก์ิจตามที่กระทรวงพาณิชยก์ าหนด 

 

 
  
 

การจดทะเบียนพาณิชย์  ต้องมีสถานที่ตั้งอยูใ่นเขตเทศบาลต าบลหนองเสาเล้า ภายใน   30 วัน  นับ

แต่วันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ ตามรายละเอียด  ดังนี้ 

1. ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยืน่ค าขอต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน 

2. เจ้าหน้าที่ / นายทะเบียนตรวจค าขอ และ หลกัฐานตา่งๆ 

3. ผู้ประกอบการรับใบส าคัญทะเบียนพาณิชย ์และช าระคา่ธรรมเนียม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนและระยะการให้บริการ 



แผนผงัการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ 

 

 

รวมระยะเวลาระหว่างที่มารับบรกิารกับกองคลัง  เทศบาลต าบลหนองเสาเล้า  เปน็ระยะเวลา  30  นาที 

 

 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกนิ 30 นาท ี

 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 



 

 

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)                                        จ านวน  1  ฉบับ                                   

2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ                       จ านวน  1  ฉบับ 

3) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ                               จ านวน  1  ฉบับ 

4) กรณีผู้ประกอบพาณิชยก์ิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้  จ านวน  1  ฉบับ 

      • หนังสือให้ความยนิยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่                               

      • ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นวา่ผู้ให้ความยนิยอมเป็นเจ้าบ้าน จ านวน  1  ฉบับ 

       หรือส าเนาสัญญาเช่า                                                                          

      • แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซ่ึงใช้ประกอบพาณิชย์กิจและสถานที่ส าคัญ จ านวน  1  ฉบับ 

       บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป                                                                    

5) กรณีมอบอ านาจ หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   จ านวน  1  ฉบับ 

และส าเนาทะเบียนบ้านของ ผู้มอบอ านาจ                                                 

6) กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่น  

วีดีทัศน์ระบบดิจิตอล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็น        

ผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้า ที่ขายหรือให้เช่า 

7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชย์กิจให้น าใบทะเบียนพาณิชยม์าด้วย 

      • กรอกค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ 

     • เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชยต์รวจ พจิารณา ออกเลขรับ 

      • เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชยอ์อกใบเสร็จเรียกเก็บคา่ธรรมเนียม 

      • เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชยจ์ัดท าใบทะเบียนพาณิชย ์พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์เป็น

อันเสร็จขั้นตอน 

 

  

 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง :  

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

กสารหลักฐานประกอบ 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

 



 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 


