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คู่มือสําหรับประชาชน  :  การรับชําระภาษีป้าย 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  : เทศบาลต าบลหนองเสาเล้า  อ าเภอชุมแพ  จังหวัดขอนก่น  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  
 

1. ชื่อกระบวนงาน  :  การรับช าระภาษีป้าย 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :  ส านักบรหิารงานคลังท้องถ่ิน 
3. ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  รับแจ้ง 
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต  หรือท่ีเกี่ยวข้อง  : พระราชบัญญัติภาษีป้าย  พ.ศ. 2510 
6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป 
7. พ้ืนท่ีให้บริการ  :  ท้องถ่ิน 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  - 
  ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ    0 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   
จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด   
จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  (ส าเนาคู่มือประชาชน) การรับช าระภาษีป้าย 
11. ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ 
- กองคลงั  เทศบาลต าบลหนองเสาเล้า  ต าบลหนองเสาเล้า  อ าเภอชุมแพ  จังหวัดขอนแก่น / ติดต่อด้วย

ตัวเอง ณ หน่วยงาน 
- โทรศัพท์ : 043-040138 

2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
- เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราบการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
12. หลักเกณฑ์  วิธีการ  เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงช่ือ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น 
เพื่อหารายได้หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร  
ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลักจารึกหรือทําให้ปรากฏด้วยวิธีอื่นให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็น 
รายปียกเว้นป้ายที่เริ่มติดต้ังหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดต้ังหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปีและให้คิดภาษี 
ป้ายเป็น  รายงวด  งวดละสามเดือนของปี  โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดต้ังป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี 
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ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ในการรับชําระภาษีป้าย 
แสดงช่ือยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น  
เพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4.   องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

5.   องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 

6.   กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและ 

เงินเพิ่ม 

7.   กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถ่ินได้ภายใน       

30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถ่ินช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน

ระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

    8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนด

ระยะเวลา  ให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด

ผู้รับค าขอจะ ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

     9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พจิารณาค าขอและยงัไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ

แก้ไข ค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทกึสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

    10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

    11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม

มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

 
ท่ี ประเภท 

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา 

ให้บริการ 
ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป. 1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลกัฐาน 

1 วัน กองคลงั  1. ระยะเวลา : 1 วัน 
(ภายในเดือนมีนาคมของ ทุกปี) 
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2) การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบ 
รายการป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี 

30 วัน กองคลงั 1. ระยะเวลา : ภายใน 30 
วันนับจากวันที่ยื่นแสดง 
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
(ตามพระราชบญัญัติวิธี 
ปฏิบัติราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 

3) การพิจารณา เจ้าของป้ายชําระภาษี 15 วัน กองคลงั 1. ระยะเวลา : ภายใน 15 
วันนับแต่ได้รับแจ้งการ 
ประเมิน (กรณีชําระเกิน 15 
วันจะต้องชําระเงินเพิ่ม 
ตามอัตราที่กฎหมาย กําหนด) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 46 วัน 
 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน 
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตร 
ที่ออกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา - 1 1 ชุด - 
3) แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรอืแสดงป้าย 

รายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวันเดือนปทีี่ติดตั้ง 
หรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) หลักฐานการประกอบกิจการเช่นสําเนาใบ 
ทะเบียนการค้าสําเนาทะเบียนพาณิชย์ 
สําเนาทะเบียนภาษีมลูค่าเพิม่ 

- 0 1 ชุด - 

5) หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) พร้อมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย(ถ้ามี) - 0 1 ชุด - 
7) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให ้

ดําเนินการแทน) 
- 1 0 ฉบับ - 
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15. ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี้  
อัตราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร) 
1) อักษรไทยล้วน(ป้ายติดทั่วไป) อัตรา 5 บาท 
2) อักษรไทยปนกบัอักษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น(ป้ายติดทั่วไป) อัตรา 26 บาท 
3) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทัง้หมดอยู่ใตห้รอืต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ (ป้ายติด

ทั่วไป) อัตรา 50 บาท 
4)  ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นทีป่้าย  ข้อความ  ภาพ  หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้าย 

แล้วอันเป็นเหตุให้ ต้องเสียภาษีป้ายเพิม่ขึ้นให้คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แล้วแต่กรณ ีและให้เสียเฉพาะ 
เงินภาษีที่เพิม่ขึ้น 

5) ป้ายใดมีอัตราภาษีป้ายต ำ่กว่า 200 บาท ให้เสียภาษีป้าย 200 บาท 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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 16. หมายเหต ุ

- 


