
 

 

 

 

 

 

คู่มือการรับสมัครเด็กปฐมวัย 

 
 

ของ  

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบลหนองเสาเลา้ 

สังกัด กองการศึกษา เทศบาลต าบลหนองเสาเล้า 

อ าเภอชุมแพ  จังหวัดขอนแก่น 



การรบัสมัครเด็กปฐมวัยเพื่อเข้ารับการเตรยีมความพรอ้มและสง่เสริมพฒันาการ 
ในศนูยพ์ัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบลหนองเสาเล้า  สังกดัเทศบาลต าบลหนองเสาเล้า 

 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบลหนองเสาเล้า  
   สังกัด กองการศึกษา  เทศบาลต าบลหนองเสาเล้า อ.ชุมแพ จ.ขอนแก่น 
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยงานเดียว 
 
กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวข้อง : 
  1. รัฐธรรมนูญแหง่ราชอาณาจกัรไทย มาตรา 54 
  2. พระราชบญัญัติการศึกษาแหง่ชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2553) 
  3. พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 และที่แก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 14 (พ.ศ. 2562) 
  4. พระราชบญัญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วน 
พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิม่เติม ฉบบัที่ 2 พ.ศ. 2549 
 
พ้ืนท่ีให้บริการ : ต าบลหนองเสาเล้า  อ าเภอชุมแพ  จังหวัดขอนแก่น 
 
วิธีการ หลักเกณฑ์ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ : 
  ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 มาตรา 54 วรรคสอง ก าหนดให้
รัฐต้องด าเนินการให้เด็กเล็กได้รับการดูแลและพัฒนาก่อนเข้ารับการศึกษา เพื่อพัฒนาร่างกาย จิตใจ วินัย 
อารมณ์ สังคม และสติปัญญาให้สมวัย โดยส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินและภาคเอกชน
เข้ามีส่วนร่วมในการด าเนินการด้วย และพระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 มาตรา 16 และมาตรา 17 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมี
อ านาจและหน้าที่ในการจัดการศึกษา รวมทั้งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 มาตรา 41 
ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีสิทธิจัดการศึกษาในระดับใดระดับหนึ่ง หรือทุกระดับตามความพร้อม 
ความเหมาะสม และความต้องการภายในท้องถ่ิน ประกอบกับกรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินได้แจ้งแนวทาง
ปฏิบัติในการบริหารจัดการศึกษาระดับปฐมวัยในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
  เทศบาลต าบลหนองเสาเล้าเป็นองค์กรที่ส่งสเริมและสนับสนุนในการให้บริการสาธารณะด้าน
การจัดการศึกษาระดับปฐมวัยของสถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินให้เป็นไปตามกฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี  จึงได้ก าหนดแนวทางการพิจารณาด าเนินการรับเด็กปฐมวัยเข้าเรียนใน
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบลหนองเสาเล้า ตามแนวทางดังนี้ 
 

 การรับเด็กปฐมวัยเข้าเรียนในสถานพัฒนาเด็กปฐมวัย (ศูนย์เด็กเล็ก ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กก่อนเกณฑ์หรือสถานพัฒนาเด็กปฐมวัยท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืน) สังกัดองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
 1. การก าหนดระยะเวลาในการจัดการเรียนการสอน 
       ให้เป็นไปภายใต้ความในข้อ 6 และข้อ 7 ของระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยปีการศึกษา 
การเปิดและปิดสถานศึกษา พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ประกอบหนังสือกรมสง่เสรมิการปกครองท้องถ่ิน 
ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.4/ว 2296 ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2560 และหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน 
ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.4/ว 180 ลงวันที่ 18 มกราคม 2561 
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 2. การรับเด็กปฐมวัยเข้าเรียน 
       ให้เป็นไปภายใต้ก าหนดระยะเวลาตามข้อ 1.1 ประกอบระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย
หลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2548 
       กรณีเด็กเล็ก ซึ่งจัดประสบการณ์การเรียนรู้ตามหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย ส าหรับเด็กปฐมวัยที่มี
อายุต่ ากว่า 3 ปี 
           ให้สถานพัฒนาเด็กปฐมวัย (ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ศูนย์พัฒนาเด็กก่อนเกณฑ์
หรือสถานพัฒนาเด็กปฐมวัยที่เรียกช่ืออย่างอื่น) รับสมัครเด็กปฐมวัย (เด็กเล็ก) ในพื้นที่ความรับผิดชอบ ปี
การศึกษาละ 2 ครั้ง ดังนี้ 
  - ครั้งที่หนึ่ง  รับสมัครก่อนวันที่ 16 พฤษภาคม  
    (อายุ 2 ปี โดยให้นับอายุถึงวันที่ 16 พฤษภาคม) 
  - ครั้งที่สอง รับสมัครก่อนวันที่ 1 พฤศจิกายน 
    (อายุ 2 ปี โดยให้นับอายุถึงวันที่ 1 พฤศจิกายน) 

 
แผนผังกระบวนการรับสมัครเด็กปฐมวัย 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กประกาศรับสมัคร 

ผูป้กครองยืน่ใบสมคัรพร้อมหลกัฐาน 

ศูนยพ์ฒันาเดก็เลก็รายงานผลการรับสมคัรให้
ผูบ้งัคบับญัชาทราบและจดัท าประกาศรายช่ือนกัเรียน 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร
หลกัฐานการสมคัรพร้อมแจง้
ผลการตรวจสอบเอกสาร 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของ
ข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ปกครองยื่นเอกสาร
หลักฐานการสมัคร
เพื่อสง่เดก็เข้าเรียนใน
สถานศึกษาตามวัน
เวลาและสถานที่ที่
องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
ก าหนด 

10 นาที ศูนย์พัฒนาเด็กเลก็เทศบาล
ต าบลหนองเสาเล้า 

 

2 การพิจารณา การพิจารณารบัเด็ก
เข้าเรียน 

1 วัน ศูนย์พัฒนาเด็กเลก็เทศบาล
ต าบลหนองเสาเล้า 

 

 
 
รายการเอกสารท่ีใช้ในการรับสมัคร 
 1. ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบลหนองเสาเล้า  1 ฉบับ 
 2. ส านาทะเบียนบ้าน (พร้อมฉบับจรงิ)    1 ฉบับ 
 3. ส าเนาสูตบิัตร (พร้อมฉบับจรงิ)     1 ฉบับ 
 4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง   1 ฉบับ 
 5. สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรบัรองแพทย์ (ถ้าม)ี    
 
 

เจา้หนา้ที่บนัทึกขอ้มูลเดก็ปฐมวยัในระบบและเกบ็
ขอ้มูลไวเ้ป็นหลกัฐาน 

รับมอบตวั  
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จ านวนเด็กท่ีจะรับสมัคร 
 1. ห้องเตรียมอนุบาล 1    จ านวน  30 คน 
 2. ห้องเตรียมอนุบาล 2  จ านวน 30 คน 
 3. ห้องเตรียมอนุบาล 3  จ านวน 30 คน 
 
ค่าธรรมเนียมการสมัคร - ไม่มี- 
 
ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 
 - ศูนย์พัฒนาเด็กเลก็เทศบาลต าบลหนองเสาเล้า  สังกัดเทศบาลต าบลหนองเสาเล้า 
 หมู่ที่ 5 บ้านสุขสมบูรณ์  ต าบลหนองเสาเล้า อ าเภอชุมแพ จังหวัดขอนแก่น 40130 
 - ส านักงานเทศบาลต าบลหนองเสาเล้า 
 หมู่ที่ 5 บ้านสุขสมบูรณ์  ต าบลหนองเสาเล้า อ าเภอชุมแพ จังหวัดขอนแก่น 40130  

โทร 043-040138 
- Line : หนองเสาเล้า@ออนไลน ์
- ทางเว็ปไซต์ https://www.nongsaolao.go.th 
- ร้องเรียนด้วยตนเอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.nongsaolao.go.th/

